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ASISTENTE ADMINISTRATIVO
CON FACTURACION MEDICA

¢Tienes talento para la organizacion y te gusta mantener todo bajo control? Pues ya tienes un paso bien adelantado
para convertirte en Asistente Administrativo con Facturacion Médica. Desarrolla destrezas que te permitan manejar los
procedimientos de la oficina médica, la administracion de documentos y expedientes y la facturacion a planes
meédicos por medio electrénico a través de los programas MedOne y Medisoft. ¢ No conoces los programas? Relax. Se
incluye el aprendizaje de los programas Word y Excel de Microsoft para el procesamiento de informacién vy la
produccion de documentos. Con esta preparacion podrias trabajar como secretaria, oficinista, facturador a planes
meédicos u otras posiciones similares en oficinas médicas privadas, hospitales, laboratorios, etc. Ademas, esta es una
carrera que te permite trabajar en una oficina, empresa o hasta por tu cuenta. Orientate ya.
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DIVISION TECNICA IBC

NUC University es una institucion autorizada por la Junta de Instituciones Post Secundarias (JIP) mediante las certificaciones 2017-384 a la 2017-390. NUC
University estd acreditada por la Middle States Commission on Higher Education, 3624 Market Street, Philadelphia, PA 19104. (267) 284-5000. NUC University
y su Division Técnica IBC estan incluidos en esta acreditacion. La Middle States Commission on Higher Education es una agencia acreditadora regional
reconocida por el Departamento de Educacion Federal de los Estados Unidos y por el Council for Higher Education Accreditation (CHEA).
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Posibles Oportunidades de Empleo*

Oficina médica privada, consultorio «
dental, hospitales publicos y privados,
centros de diagndstico y tratamiento,
laboratorios, companias de servicio de
equipo médico, oficinas de planes
médicos. Podra considerar posiciones
clericales o administrativas en el

comercio, el gobierno y en negocios As I ST E N T E

de servicios.

*Estos ejemplos intentan servir como una guia general. Hay muchos factores que determinan A D M I N I s I RA I I vo C o N

qué ocupacion un individuo puede alcanzar y NUC University no puede garantizar a sus

) 4 ~y
egresados algun puesto de trabajo especifico. Algunas posiciones podrian requerir licencia u
otras certificaciones. Le exhortamos a investigar los requisitos para el empleo al que aspira y
sus metas profesionales.

Disponibilidad del Programa

O Aguadilla, Arecibo, Bayamon, Caguas,
Escorial, Fajardo, Guayama, Los Colobos,

Manati, Mayaguez, Moca, Ponce y Yauco.
1 3 Centros*

y 4 o
*Disponibilidad de programas varian por recinto c red iItos

O 36 créditos - total de créditos

Duracién del Programa
O 1Afo

Grado Obtenido

Certificado Técnico
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